Allgemeine Kenntnisse und DaS | 035 | ge. Erstellen von Texten DS | 035 | ge.
Fertigkeiten ich | ich | Pruft mit einer Textverarbeitung on | ep | Pruft
G | Die Teile einer Computeranlage benennen G | Einen Text schreiben
G | Den Computer hoch- und runterfahren G Textstlicke mit Maus oder Tastatur
markieren
G | Den Desktop mit den wichtigsten Symbolen G | SchriftgroRe / Schrifttyp /Schriftfarbe /
verstehen Schriftschnitt (fett, normal, schrag) einstellen
Die wichtigsten Tasten und deren Aufgaben ) i
G |benennen (shift, Enter (Eingabe), Entf, Backspace G Textstlcke verbessern / I0schen / aus-
(rickwérts entfernen), Strg, Tabulator, Leertaste) schneiden / kopieren / einfligen / ausrichten
G !\lﬂz:ﬁi%igwggpmﬁi)aﬁe umgehen G Sich im Text mit der Maus oder Tastatur
bewegen
G Programme tber Symbole (Icons) oder tber _ ) _
das Startmenii 6ffnen G Elner_1 Text (ein I_Dokument) mit passendem
Dateinamen speichern
Dateien im Ordner ,Eigene Dateien” suchen
G d off i
und otinen G | Einen Text ausdrucken
F | Ordner im Explorer anlegen = Fehler mit Hilfe der Rechtschreibprifung
verbessern
F Dateien und Ordner I6schen und
umbenennen F | Texte mittels WordArt gestalten
= Grafiken, Bilder und Cliparts einfigen und
formatieren

G = Grundlagen / G* je nach Bedarf/bitte eintragen / F = Fortgeschritten



Anhang 2: Computerflhrerschein

Umgang mit dem Internet

Das
Ube
ich

Das
kann
ich

ge
pri

ft

Das Internet aufrufen und verlassen

Informationen durch Nutzung von
Suchmaschinen und Links fur Kinder
finden

Die wichtigsten Grundbegriffe zum
Internet erklaren (Browser, Internetadresse,
Link, Suchmaschine, Lesezeichen (Favoriten)

Eine E-Mail schreiben und verschicken

Selbststandiges Lernen  mit

folgenden Lern- und Ubungsprogrammen

G

Budenberg

G

Lernwerkstatt Muhlacker

G*

G*

G*

G*

Du hast den

Computerfuhrerschein bestanden.

Herzlichen Glickwunsch!

Schule An der Wicke

Alfter-Gielsdorf

Uhrerscheil

far

[ ] Grundstufe plus

von 7 Fortgeschrittenenkenntnissen

Datum: Unterschrift;

G = Grundlagen / G* je nach Bedarf/bitte eintragen / F = Fortgeschritten

Vorname, Name

Klasse: 3




